
проект

Курганская область

Щучанскии район

Администрация Щучанского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от "___"____________2012года       № ____

г. Щучье

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения"

Руководствуясь Федеральными законами от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 г. № 210-ФЗг. " Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Щучанского района от 08.09.2010 г. № 472 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных  услуг органами местного самоуправления Щучанского района",  Уставом Щучанского района, Администрация Щучанского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения" согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Разместить регламент на официальном сайте Администрации Щучанского района Курганской области в сети «Интернет».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя  Комитета по управлению имуществом Беляева С.А.

И.о.Главы Щучанского района                                                                 О.К.Федорова

Беляев С.А.

8 (35244)2-14-53
Приложение
                                                                         к постановлению Администрации Щучанского района__________2012 года № _______

                                                                "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Предоставление земельных участков, находящихся
 в муниципальной собственности Щучанского района,
и земельных участков, государственная собственность
 на которые не разграничена, на которых  расположены  
здания, строения, сооружения"
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 

« Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  на которых расположены здания, строения, сооружения»

1. Общие положения

    1.1. Административный регламент по предоставлению земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земельных участков из земель населенных пунктов на которых расположены здания, строения, сооружения, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги.
Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

 1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявитель) могут выступать:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Адрес (место нахождение) Администрации Щучанского района Курганской области: 641010, Курганская область, г.Щучье, пл.Победы,1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Администрации Щучанского района – Комитетом по управлению  имуществом Администрации Щучанского района Курганской области  (далее по тексту административного регламента – Комитет).

Контактный телефон (35244) 2-17-61
Официальный сайт Администрации Щучанского района в сети Интернет: www. 43025.ucoz.ru.
Адрес электронной почты: 45t02402@kurganobl.ru
График работы Комитета:
Комитет осуществляет работу с 08. до 17 часов с понедельника по пятницу, суббота и воскресенье выходные дни.. Прием заявителей на консультацию осуществляется в рабочие дни. Прием заявлением о предоставлении земельных участков и выдача документов после оказания муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующим графиком: 

Понедельник

08.00-17.00. час.
Вторник


08.00-17.00. час.
Среда


08.00-17.00. час.
Перерыв на обед с 12.00. до 13.00 час., технический перерыв с 10.00.час. до 10.15 час. и с 15.00 до 15.15 час.
          Информация о порядке исполнения муниципальной услуги представляется непосредственно в Комитете, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

Кроме того, информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно на личном приеме в Комитете;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Указанные средства также размещаются на официальном сайте Администрации Щучанского района в сети Интернет. 
 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: Администрация Щучанского района Курганской области. Структурное подразделение Администрации Щучанского района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: Комитет по управлению имуществом администрации Щучанского района Курганской области (далее по тексту – Комитет).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений о предоставлении земельных участков, осуществляется взаимодействие с :
       -  Администрацией г.Щучье;

       - органами государственной власти Курганской области;

       - территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом вы Курганской области;

      - Щучанским отделом Управления Росреестра по Курганской области;

      - учреждениями, осуществляющими техническую инвентаризацию;

      - кадастровыми инженерами;

      - иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для принятия решений о предоставлении земельных участков.

      Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления земельных участков, определяется действующим законодательством и (или) соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

         2.2.3. В соответствии  с п.3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Комитет не вправе  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Щучанского района и получения документов и информации, предоставляемых в результате  предоставления муниципальной  услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


2.3.1.1. при  предоставлении в собственность бесплатно и постоянное (бессрочное) пользование:

постановление Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка;

         2.3.1.2. при  предоставлении в собственность за плату или аренду:


- постановление Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка и заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней. 

2.4.1.1. Принятие постановления администрации Щучанского района о предоставлении земельного  участка на каком-либо праве — 14 дней;

2.4.1.2. заключение договора купли-продажи (аренды) на земельный участок - 14 дней;

2.4.2. Направление письма об отказе в предоставлении  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения, осуществляется в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

    - Земельным кодексом Российской Федерации;
     - Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
       - Гражданским кодексом Российской Федерации;

     -Градостроительным кодексом Российской Федерации;

    - Жилищным кодексом Российской Федерации;

    -Федеральным законом от 21.07.1997 №  122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
    -Приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок".
     - Решением Щучанской районной Думы от 07.12.2011 № 132 "Об утверждении Положения о Комитете по управлению имуществом Администрации Щучанского района Курганской области в новой редакции".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии в законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для приобретения земельных участков из находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения заявитель предоставляет следующие документы:

2.6.1.1. Заявление, в котором указываются:

· цель использования земельного участка (для ведения личного подсобного хозяйства);

· испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

· условия предоставления земельных участков в собственность или аренду;

· срок аренды земельных участков;

· местоположение земельных участков.

2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица. 
2.6.1.3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

2.6.1.4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.1.5.  При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним далее (ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или: 
        2.6.1.6. -уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

        2.6.1.7.-копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.


2.6.1.8. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
         2.6.1.9. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

         2.6.1.10.  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.


2.6.1.11. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

2.6.1.12. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных  в пунктах 2.6.1.1.-2.6.1.11. настоящего Перечня. 
         2.6.1.13. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

          2.6.2. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.3.- 2.6.1.6, 2.6.1.8-2.6.1.11. не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 

         2.7.Запрещается  требовать  от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

    - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.


2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;


- заявителем представлены документы, содержащие ошибки или противоречивые сведения;

- представлен неполный комплект документов, требуемых от заявителя согласно подразделу  2.6.  настоящего Административного регламента;


- наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок; 


- земельный участок не относится к землям, право государственной собственности на которые не разграничено  либо находящимся в муниципальной собственности;


- заявленный вид разрешенного использования земельного участка противоречит градостроительному регламенту территории, на которой расположен испрашиваемый земельный участок. 


2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуга «Проведение кадастровых работ»  является необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги, являющейся предметом настоящего регламента (в случае предоставления земельного участка без проведения торгов). 

На основании выданной отделом архитектуры и строительства Администрации Щучанского района или Администрацией г.Щучье ( в случае расположения земельного участка на территории муниципального образования г.Щучье) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка, кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».


2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренными федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Щучанского района Курганской области.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.


2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

2.14.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже административного здания администрации Щучанского района Курганской области, снабжено табличками с указанием номера кабинета.


2.14.2. В непосредственной близости от здания должны быть расположены парковочные места для автомобилей.

         2.14.3. На входе в здание установлена вывеска с наименованием органов местного самоуправления, располагающихся в административном здании.


2.14.4. У входа в помещение Комитета располагается визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.5. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;


2.14.6. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного, беспрепятственного входа и выхода из помещения при необходимости.


2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг


2.15.1. Для оценки доступности и качества муниципальной услуги применяются следующие показатели:

- своевременность - % (доля) обращений, рассмотренных в установленный срок с момента поступления в Комитет. Показатель определяется, как соотношение количества обращений, рассмотренных в установленный срок, к общему количеству поступивших обращений * 100 %;

- оперативность - % (доля) заявителей, ожидавших в очереди при получении консультации и при подачи заявления с документами не более 30 минут. Показатель определяется как соотношение количества случаев ожидания в очереди не более 30 минут к общему количеству обратившихся за муниципальной услугой * 100 %;

- качество - % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги. Показатель определяется как соотношение количества заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо) к общему количеству обратившихся за муниципальной услугой заявителей * 100 %;

- доступность - % (доля) заявлений на получение муниципальной услуги, заполненных правильно при первом обращении. Показатель определяется как соотношение количества случаев правильно заполненных заявителем заявлений и сданных с первого раза, к общему количеству обратившихся за муниципальной услугой заявителей * 100 %;

- обжалование - % (доля) обоснованных жалоб, к общему количеству поданных жалоб. Показатель определяется как соотношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обратившихся за муниципальной услугой заявителей * 100 %.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны обратившихся на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Комитета при предоставлении муниципальной услуги, их продолжительность должны быть сведены до оптимального минимального значения.

Оптимальное минимальное значение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами Комитета при предоставлении муниципальной услуги – два. 
      Первое взаимодействие: при подаче запроса о предоставлении услуги.       

      Второе взаимодействие: при получении результата предоставлении услуги. При необходимости предоставления заявителем недостающих для предоставления услуги документов в соответствии с подразделом 2.6. настоящего регламента, а также получение заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя              с должностными лицами может быть увеличено. Оптимальное минимальное значение продолжительности взаимодействия – 15 мин. Показатели доступности муниципальной услуги: возможность получения информации            о предоставлении муниципальной услуги, о ходе выполнения, в том числе               с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16. Иные требования и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.16.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.16.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.16.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.16.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.16.6. В электронной форме муниципальная услуга, в части предоставления консультаций, оказывается специалистом Комитета.

2.16.7. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, направляемые заявителем в электронном виде, должны быть отсканированы либо предоставлены в формате «MS Word» (с последующим предоставлением оригиналов). Должны иметь качественное, четкое изображение.

2.16.8. Результаты предоставления муниципальной услуги в электронной форме отправляется заявителю в сроки, определенные п. 2.4. настоящего Административного регламента.

2.16.9. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

2.16.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обеспечение доступа граждан к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации Щучанского района в сети Интернет, 
Обеспечение доступности для копирования и заполнения Заявителями в электронной форме заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Обеспечение возможности подачи Заявителем письменного обращения и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме.
Обеспечение возможности получения гражданином сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации Щучанского района, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение персональных данных, обратившихся в Администрацию Щучанского района граждан, в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение  3 к настоящему Административному регламенту)


3.1.1.  Прием заявления и документов;


3.1.3. Заявление поступает в Комитет из общего отдела Администрации Щучанского района и регистрируется в течение суток в книге входящей корреспонденции. Затем передается председателю Комитета, который ставит резолюцию для исполнения заявления соответствующему специалисту Комитета и в этот же день передает ему заявление на исполнение.
Рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

Проверка предоставленных документов, принятие постановления о предоставлении испрашиваемого земельного участка на определенном праве и подготовке проекта договора аренды или купли – продажи или безвозмездного срочного пользования, либо о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок административной процедуры – 30 календарных дней.
Специалист Комитета проверяет и анализирует представленные документы, запрашивает в соответствующих организациях другие необходимые документы.
         В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, специалист Комитета  готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа.

В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, специалист Комитета готовит проект постановления Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка на определенном праве.

Подготовленный проект постановления о предоставлении земельного участка на определенном праве направляется для визирования соответствующим должностным лицам Администрации Щучанского района.

Завизированный уполномоченными должностными лицами Администрации Щучанского района проект утверждается Главой Щучанского района.

После принятия постановления Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование специалист готовит проект соответствующего договора.

3.2. Направление (выдача) заявителю постановления Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка на определенном праве и проекта соответствующего договора либо уведомления о мотивированном отказе.

  Подписанное уполномоченным должностным лицом  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги или постановление Администрации Щучанского района о предоставлении земельного участка на определенном праве и, соответственно, проект договора купли – продажи или аренды, или безвозмездного срочного пользования в течение двух рабочих дней с момента подписания направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления. 

3.3. Особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

3.3.1. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в электронной форме с соблюдением требований, предъявляемых Административным регламентом, и действующим законодательством.

3.3.2. В случае представления документов в электронной форме заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежаще заверены электронной подписью лица, подписавшего заявление.

3.3.3. К заявлению должна быть приложена опись документов, которые представляются заявителем, а также опись документов, которые не представляются с указанием юридических оснований, допускающих такую возможность. В описи документов, которые не представляются, должны быть указаны их точные наименования, органы, выдавшие их, регистрационные номера, даты регистрации, в отдельных случаях - сведения, содержащиеся в них, которые нужны для осуществления соответствующих запросов.

3.3.4. С целью уточнения представляемых сведений, необходимых для осуществления запроса, уполномоченный специалист имеет право любым из возможных способов (по телефону, электронной почте) потребовать от заявителя предоставления недостающих сведений. Указанные сведения заявителем должны быть представлены незамедлительно

Непредставление документов или сведений о них служит основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном при отсутствии документов.

3.3.5. При введении в действие соответствующих информационных систем обеспечивается возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги в электронной форме, а также обеспечивается соответствующее информационное взаимодействие между поставщиками и потребителями информации при предоставлении муниципальной услуги, в том числе и при осуществлении соответствующих запросов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется председателем Комитета..

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы администрации. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

 Плановые проверки могут проводиться не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в три года.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Административного регламента.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав пользователей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение пользователей, содержащих жалобы на решение, действия (бездействия) должностного лица Комитета.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявленных нарушений прав пользователей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

1.1. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействие), принятых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие):

- должностных лиц, муниципальных служащих Комитета – председателю Комитета;

-  председателя Комитета – первому заместителю главы Щучанского района, курирующему деятельность Комитета или Главе Щучанского района;
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение.

Оформление жалоб, а также порядок их рассмотрения осуществляется с учетом требований, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.4. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, председатель Комитета или первый заместитель Главы Щучанского района, курирующий деятельность Комитета:

- признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе предоставления муниципальной услуги;

- признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

   5.5. Результатом рассмотрения жалобы может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

· Письменный ответ  о принятом  решении  и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, направляется заявителю.

Приложение 1 

к административному регламенту,
утверждённому постановлением Администрации Щучанского района 

 от «__» __________ 2012 г. №____
                                                    ФОРМА 

заявления о предоставлении  земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
на которых расположены здания, строения, сооружения

Главе Щучанского района
                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении  земельных участков (участка), находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
От _______________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, реквизиты документа его государственной регистрации)

_________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: __________________________________________________

 (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ____________________________________________

Иные сведения о заявителе ___________________________________________

__________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу предоставить в собственность/аренду, земельный участок из земель населенных пунктов площадью ______ га, с кадастровым номером _______ предназначенный для _________ (далее - Участок) за плату по цене, установленной законодательством.

1. Сведения об Участке: 

1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:  __________________________________________________________________

(наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: _________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок _______________________

__________________________________________________________________

(постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, аренда (с указанием срока)

К заявлению прилагаю следующие документы:

 (подпись)        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица;
М.П.                       /____/ ________________ 20__ года.

    Приложение 2 

    к административному регламенту,
     утверждённому постановлением
   Администрации Щучанского района

   от «__» ___________ 2012 г. №____
                                                  


   (должность, Ф.И.О  должностного лица

                                                   


  Администрации  Щучанского района 

                                                     


  которому направляется жалоба)

                                                    


  (Ф.И.О. гражданина в родительном 
                                                                            падеже 

                                                     


  (наименование юридического лица),

                                                     


 подающего жалобу, его место жительства 

                                                                           (место нахождения))

ЖАЛОБА

на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги ___________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации района (городского округа), на которое подается жалоба)

_________________________________________________________________________

Предмет жалобы___________________________________________________

                                               (краткое изложение обжалуемых действий (бездействии) или решений)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Причина несогласия_________________________________________________

                                                        (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 

действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

______________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
Приложение:_______________________________________________________

                                     (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

______________             _____________                ________________

            (дата)
                         (подпись)
                       (расшифровка подписи)

Телефон_________________


Приложение 3 

к административному регламенту,
утверждённому постановлением Администрации Щучанского района

 от «__» __________ 2012 г. №_____
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Щучанского района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»


Рассмотрение заявления о приобретении земельного участка





Отказ в принятии решения о  разделе (объединении) земельных участков





В случае предоставления земельного участка бесплатно  принятие постановления о приобретении земельного участка;   в случае предоставлении земельного участка за плату или  в аренду заключение договора аренды или купли-продажи
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