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КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЩУЧАНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЩУЧАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « ___ » _____________ 2012 года       № ___

г. Щучье

      Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки»

В целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания муниципальной услуги " Предоставление (прекращение) прав на земельные участки ", в соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210 -ФЗ "Об организации представления государственных и муниципальных услуг", Уставом Щучанского района, Администрация Щучанского района Курганской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной  услуги "Предоставление (прекращение) прав на земельные участки", согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Разместить административный регламент на официальном сайте Администрации Щучанского района Курганской области в сети "Интернет".
3.    Постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4.  Контроль за исполнением постановления возложить на Председателя комитета по управлению имуществом Администрации Щучанского района Курганской области С.А. Беляева.
.

И.о. Главы Щучанского района                   



О.К. Федорова
Шишков С.А.

2-17-61
Разослано по списку (см. на обороте)

Приложение к постановлению 

Администрации Щучанского района Курганской области от ______ июля 2012 года № ______
«Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги "Предоставление (прекращение) прав на земельные участки"

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки»

1. Общие положения

1. Административный регламент Администрации Щучанского района  (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки», разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках предоставления муниципальной услуги по предоставлению (прекращению) прав на земельные участки.

2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Щучанского района Курганской области. Структурным подразделением Администрации Щучанского района Курганской области, обеспечивающим организацию предоставления муниципальной услуги, является Комитет по управлению имуществом Администрации Щучанского района Курганской области (далее по тексту – Комитет).
3. Сведения о муниципальном учреждении, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте Администрации Щучанского района: http://43025.ucoz.ru; адрес электронной почты: 45t02402@kurganobl.ru. Режим работы специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги: с 8.00 до 17.00 часов (обед с 12.00 до 13.00 часов, технический перерыв с 10.00 до 10.15 часов и с 15.00 до 15.15 часов) в течение рабочей недели. С 9.00 до 16.30 часов с понедельника по среду консультации, прием заявлений и выдача документов, с 9.00 до 16.30 часов в четверг и пятницу консультации, работа с документами.

4. Специалисты Комитета, оказывающие муниципальную услугу, находятся по адресу: 641010, Курганская область, г. Щучье, пл. Победы, 1, каб. № 204.

5. Территория, прилегающая к Администрации Щучанского района Курганской области, где осуществляется предоставление муниципальной услуги: «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки», оборудована местами для парковки автотранспортных средств. 
6. Требования к оформлению входа в здание.

Здание, в котором расположен Комитет, оборудовано входом, имеющим свободный доступ заявителей.

Вход в Комитет, оборудован информационной вывеской, содержащей сведения о наименовании и режиме работы Комитета, о специалистах, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

7. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания соответствует количеству граждан, ежедневно обращающихся в Комитет  для предоставления муниципальной услуги и оборудованы стульями.

8. Требования к местам для информирования.

Места информирования в кабинете специалистов, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудованы стульями и столами для возможности ознакомления с информационными материалами.
9. Требования к местам консультаций, приема заявителей и выдачи документов.

Помещения для консультации, приема граждан и выдачи документов организованы в виде отдельного кабинета для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями.

10. Заявителями являются граждане и юридические лица, физические лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени граждан, либо юридических лиц.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки».

12. Структурным подразделением Администрации Щучанского района Курганской области, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, является Комитет по управлению имуществом Администрации Щучанского района Курганской области.

13. Сведения о муниципальном учреждении, предоставляющем муниципальную услугу, указаны на официальном сайте Администрации Щучанского района: http://43025.ucoz.ru;адрес электронной почты: 45t02402@kurganobl.ru. Режим работы специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги: с 8.00 до 17.00 часов (обед с 12.00 до 13.00 часов, технический перерыв с 10.00 до 10.15 часов и с 15.00 до 15.15 часов) в течение рабочей недели. С 9.00 до 16.30 часов с понедельника по среду консультации, прием заявлений и выдача документов, с 9.00 до 16.30 часов в четверг и пятницу консультации, работа с документами.

14. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- постановление Главы Щучанского района о предоставлении в аренду земельного участка, договора аренды земельного участка, соглашения к договору;

- постановление Главы Щучанского района о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, соглашения к  договору;

- постановление Главы Щучанского района о предоставлении в собственность земельного участка, договора купли-продажи земельного участка;

- постановление Главы Щучанского района о прекращении права пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

- постановление Главы Щучанского района о расторжении договора аренды земельного участка;
- постановление Главы Щучанского района об уточнении, изменении местоположения, категории земель, разрешенного использования;

- постановление Главы Щучанского района об отмене ранее выданного Распоряжения;

-  постановления Главы Щучанского района (Администрации Щучанского района) о предоставлении земельных участков, которые не были оформлены соответствующим образом;

- постановление Главы Щучанского района о проведении аукциона по предоставлению земельного участка в собственность;
- постановление Главы Щучанского района о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды;
-  мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

15.  Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут.

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу не должно превышать 30 минут.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая ("Российская газета" № 238-239, 08.12.1994 г.);

- Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета" № 211-212, 30.10.2001 г.);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001 года № 211-212);

- Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» ("Российская газета", № 165, 01.08.2007 г.);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" 05.05.2006 г. № 95);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета" № 145 30.07.1997 г.);

- Закон Курганской области от 28 декабря 2011 года № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками на территории Курганской области»;
- Законом Курганской области от 24.12.2003 N 362 "Об отдельных положениях оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Курганской области";
- Уставом Щучанского района;
- Положением о Комитете по управлению имуществом Администрации Щучанского района Курганской области.

17. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов.

Заявления (заявки) о приобретении (прекращении) прав на земельные участки составляются в соответствии с приложениями 1 и 2 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении о приобретении (прекращении) прав на земельные участки указываются полные реквизиты заявителя, испрашиваемый вид права на земельный участок, срок предоставления (аренды), заявляемая площадь земельного участка, кадастровый номер земельного участка, разрешенное использование земельного участка и его местоположение, документ подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате.

18. Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

19. Заявления от юридических лиц оформляются на фирменных бланках. При оформлении заявления на чистом листе бумаги ставится штамп или печать юридического лица.

20. Все документы предоставляются в подлиннике, либо в двух экземплярах; один из которых подлинник, предоставляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – ксерокопия документа, прилагаемая к заявлению; либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Простые ксерокопии документов заверяются специалистом Комитета
21. Основанием для приостановления муниципальной услуги является:

- наличие в предоставленных документах недостоверных или искаженной информации;

- предоставляете неполного комплекта документов.

22. В приеме документов отказывается, если у заявителя отсутствует документ удостоверяющий его личность либо документы подтверждающие его полномочия действовать от имени другого лица.

23.  Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

В представлении муниципальной услуги может быть отказано если:

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

· заявление подано ненадлежащим лицом;

· предоставленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства;

· вид права на земельный участок, испрашиваемый заявителем, не соответствует виду права, установленному земельным законодательством;

· вступившее в законную силу определение или решение суда;

· Администрация Щучанского района не имеет полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

· ответ Администрации Щучанского района об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка без проведения торгов и о проведении торгов (конкурсов, аукционов);

· заявка на участие в торгах поступила по истечении срока ее приема;

· непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, за пять дней до  дня проведения торгов.

В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

24. Муниципальная услуга «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки» предоставляется бесплатно.

25. Информация о муниципальной услуге предоставляется по адресу: 641010, Курганская область, г. Щучье, пл. Победы, 1, каб. № 204.

26. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан, обратившихся за муниципальной услугой.

При ответе на телефонные звонки граждан специалисты Комитета обязаны представиться (указав фамилию, имя, отчество и должность), выслушать обращение гражданина и дать краткую консультацию по интересующему вопросу.

В случае сложности вопроса и невозможности консультирования посредством телефонной связи, специалисты Комитета приглашают граждан на личный прием в Администрацию Щучанского района.

При устном обращении и консультировании граждан, специалисты Комитета   обязаны лично вести прием и, выслушав интересующий вопрос, дать необходимые разъяснения, основанные на нормах действующего законодательства.

27. Форма и характер взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги характеризуются следующими принципами: корректность суждений и высказываний; деловой стиль общения; индивидуальный подход и внимание к каждому заявителю.

       28.      На официальном сайте Администрации Щучанского района Курганской области в сети «Интернет» размещается информация: 
текст Регламента;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

режим работы Комитета, контактные телефоны должностных лиц Комитета, у которых граждане могут получить необходимую информацию.

29.   Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации по вопросу «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки» оказываются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информацию о бесплатном предоставлении услуги;

сроки оформления документов.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), порядок их выполнения

30. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

– Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области; 

–  Федеральным бюджетным государственным учреждением «Кадастровая палата» по Курганской области;

- ГУП Курганской области «Кургантехинвентаризация»; 

- Межрайонной ИФНС России № 6 по Курганской области;

– Иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

31. Предоставление муниципальной услуги по приобретению (прекращению) права на земельный участок осуществляется с прохождением следующих отдельных административных процедур в соответствии с блок-схемой (приложение № 7 к Административному регламенту):

1. прием заявления и пакета документов; 

2. подготовка необходимых документов для принятия решения по приобретению (прекращению) права на земельный участок; 

3.оформление и выдача правоустанавливающих документов на земельный участок.

Прием заявления и пакета документов

32.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления оформленного от руки или машинным способом, посредством электронных печатающих устройств с указанием кадастрового номера, местоположения, площади, разрешенного использования земельного участка. Если заявитель действует от имени юридического лица, то заявление должно быть оформлено на фирменном бланке с указанием реквизитов юридического лица, если реквизиты отсутствуют, то проставляется печать. 
33.  Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица,

- выявляет предмет обращения (испрашиваемый вид права на земельный участок, срок предоставления (аренды), заявляемая площадь земельного участка, ее обоснование, разрешенное использование земельного участка и его местоположение, кадастровый номер),

- проверяет наличие необходимых документов,

- проверяет наличие платежного поручения, подтверждающего внесение задатка на расчетный счет,

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям, а именно:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон,

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения,

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью,

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений,

документы не исполнены карандашом,

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,

- осуществляет проверку предоставленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам.
34. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

35. Общий максимальный срок выполнения действий по приему документов составляет 30 минут. 

При наличии на земельном участке более одного объекта недвижимого имущества, а также при приеме документов от нескольких заявителей по одному участку максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого объекта недвижимого имущества и каждого заявителя.

36. Специалист, ответственный за прием документов, передает заявление специалисту общего отдела Администрации Щучанского района на регистрацию входящих документов. 

37. Специалист общего отдела вносит регистрирующую запись о приеме документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов:

-порядковый номер записи;

-дата поступления документов;

-данные о заявителе;

-испрашиваемое право на земельный участок;

-разрешенное использование земельного участка;

-местоположение земельного участка;

-кадастровый номер земельного участка.

38. Срок регистрации входящих документов не может превышать 2 рабочий дня с момента поступления в Комитет. 

39. По окончании регистрирующих действий специалист общего отдела Администрации Щучанского района передает заявление в порядке делопроизводства на рассмотрения Главе Щучанского района, после рассмотрения документы передаются в Комитет для подготовки необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка (прекращении права или аренды земельного участка, предоставлении земельного участка в собственность или аренду).

40. В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное обращение регистрируется в день поступления, рассматривается Главой в срок не более двух дней и направляется исполнителю.

Подготовка необходимых документов для принятия решения по приобретению (прекращению) права на земельный участок

41.  Основанием для начала действий по подготовке необходимых документов для обеспечения принятия решения о приобретении (прекращения) права на земельный участок является поступление документов к специалисту, ответственному за исполнение данного обращения.

42. Специалист, ответственный за исполнение:

- рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет обращения;

- уточняет наличие (отсутствие) задолженности по арендной плате за земельный участок, в случае ранее оформленного права аренды на земельный участок;

- изучает действующее законодательство, регулирующее принятие решения по вопросу обращения;

  - в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает информацию о регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (выписка из ИГРЮЛ, ЕГРИП), о зарегистрированных правах  в ЕГРП, на получение кадастрового паспорта  земельного участка

Срок выполнения действий не должен превышать 14 дней.

В случае отсутствия необходимых документов либо недостаточности сведений для принятия решения по обращению в течение 20 дней с момента обращения осуществляется дополнительный запрос документов или сведений специалистом, ответственным за исполнение.

Предоставление муниципальной услуги в связи с этим приостанавливается до предоставления полного пакета документов. 

43. Специалист, ответственный за исполнение, при наличии кадастрового паспорта на земельный участок, осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка (прекращении права) и передает его для визирования председателю Комитета,  а затем специалисту, ответственному за регистрацию входящих документов.
Максимальный срок выполнения действия не должен превышать пяти дней.

44. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, организует согласование такого проекта начальником отдела архитектуры и строительства Администрации Щучанского района Курганской области, начальником юридического отдела Администрации Щучанского района Курганской области, управляющим делами Администрации Щучанского района Курганской области, подписание Главой Щучанского района и регистрацию.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать пятнадцати дней.

45. Специалист, ответственный за проведение торгов:

- в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок  обеспечивает рассмотрение заявок о допуске претендентов к участию в торгах на заседании «Комиссии по организации проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Щучанского района Курганской области». Решение комиссии оформляется протоколом;

- уведомляет заявителей под роспись не позднее следующего дня после даты оформления решения комиссии протоколом о допуске к торгам, а также о дате, месте, времени проведения торгов. Обеспечивает возврат внесенного задатка заявителю, не допущенному к участию в торгах, в течение трех дней со дня оформления протокола;

- обеспечивает проведение торгов. Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором и победителем в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора;

- обеспечивает в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах торгов возврат внесенных задатков лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в них.

46. При выявлении в процессе действий по результатам рассмотрения документов и (или) дополнительной (исходной) информации оснований для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка (прекращении права), специалистом, ответственным за исполнение, по согласованию с председателем Комитета и Главой Щучанского района, готовится и направляется в адрес заявителя информационное письмо о невозможности предоставления земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия - не позднее пяти рабочих дней с момента выявления.

47. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры, при отсутствии приостановления предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 30 дней.

Оформление и выдача правоустанавливающих документов

на земельный участок

48. Специалист общего отдела Администрации Щучанского района ответственный за регистрацию входящих документов, регистрирует постановление Главы Щучанского района. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

49. Специалист, ответственный за исполнение, обеспечивает выдачу постановлений Главы Щучанского района. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

50. Специалист, ответственный за исполнение:

- в случае завершения исполнения муниципальной услуги осуществляет формирование пакета документов и передает его специалисту, ответственному за регистрацию входящих документов;

- в случае прекращения права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения направляет заявителю копию постановления;

- в случае, если право было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, обращается за прекращением данного права в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в случае, если право не было зарегистрировано, сообщает о прекращении права в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости;

- передает пакет документов для подготовки и заключения договора аренды земли при наличии в деле кадастрового паспорта на земельный участок;

- передает пакет документов для подготовки договора купли-продажи земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельного участка, при наличии в деле кадастрового паспорта на земельный участок;

- передает пакет документов специалисту Комитета, ответственному за внесение изменений и постановку на государственный кадастровый учет, при необходимости внесения текущих изменений в государственный кадастровый учет.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать пяти дней со дня регистрации Постановления.

51. Председатель комитета рассматривает пакет документов в день его поступления и определяют специалиста, ответственного за подготовку договора.

Максимальный срок выполнения действия не более 2 дней.

52. Специалист, ответственный за подготовку договора, рассматривает поступившие документы, готовит проект договора или дополнительного соглашения, расчет по договору купли-продажи земельного участка, письмо об оплате цены выкупа.

Максимальный срок выполнения действия не более 5 дней со дня поступления пакета документов. 

53. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, обеспечивает согласование проекта договора с начальником юридической службы Администрации Щучанского района.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 5 дней.

Согласованный проект договора подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации Щучанского района. 

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 5 дней.

54. Специалист, ответственный за подготовку договора, уведомляет заявителя о готовности проекта договора, приглашает для ознакомления и подписания.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 5 дней.

55. Специалист, ответственный за проведение  торгов, в течение пяти дней после проведения аукциона выдает договор купли-продажи (аренды) земельного участка заявителю для ознакомления и подписания.

После оплаты цены выкупа земельного участка выдает заявителю письмо об оплате цены выкупа земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия не должен превышать 3 дней.

56. Специалист, ответственный за подготовку договора:

- обеспечивает подписание проекта договора заявителем;

- осуществляет регистрацию подписанного сторонами договора;

- осуществляет выдачу заявителю договора под роспись;

- вносит информацию в базу данных Комитета, реестр учета регистрации договоров. 

Максимальный срок выполнения действий не должен превышать 7 дней с момента подписания договора сторонами.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры при отсутствии приостановления предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

57. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Комитета.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов от граждан, несет дисциплинарную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявлений, порядка заполнения журнала, за правильность и достоверность записей.

Специалист, ответственный за проверку по компьютерной базе данных Комитета, несет дисциплинарную ответственность за достоверность установленных им сведений.

Специалист, ответственный за оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление (прекращение) прав на земельные участки», несет дисциплинарную ответственность за правильность оформления отказа по его содержанию, форме, а также прилагаемым к нему другим документов.

Специалист, ответственный за оформление ответа гражданам несет дисциплинарную ответственность за правильность оформления документов по содержанию, форме.

Специалист, ответственный за выдачу документов, несет дисциплинарную ответственность за соблюдением сроков и порядка выдачи документов.

Дисциплинарная ответственность специалистов Комитета   закрепляется в их должностных инструкциях.

58. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Комитета   проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с нормами действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же его должностных лиц

59. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц Комитета.

60. Заявители могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц, специалистов Комитета:

- председателю Комитета;

- в Администрацию Щучанского района .

Прием заявлений по вопросу обжалования действия (бездействия) специалиста Комитета   проводит его руководитель в часы приема: с 8.30 до 16.30 в течение рабочей недели.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу.

61. Должностные лица Комитета   проводят личный прием заявителей.

62. При обращении граждан с жалобами в письменной форме срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Граждане вправе обратиться с заявлением об обжаловании действия (бездействия) специалиста Комитета   по телефону: 2-14-53 либо направить жалобу по электронной почте.

63. Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, куда направлено обращение, возможно фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои данные: адрес, фамилию, имя, отчество.

64. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

65. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, либо эти данные неразборчивы, ответ на обращение не дается.

66.  Обратившиеся вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия специалистов лиц Комитета   в судебном порядке.

В соответствии с законодательством Российской Федерации граждане вправе обжаловать действия (бездействия) или решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, подав заявление в районный суд по месту нахождения организации, предоставляющей муниципальную услугу.

Граждане также вправе обратиться с заявлением об обжаловании действий (бездействий) должностных лиц в районный суд по месту своего жительства.

67. Срок обращения граждан с заявлениями в суд об оспаривании действия (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих определен в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Управляющий делами 
Администрации района                                                                                   Л.П. Творогова
Приложение 1

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление (прекращение) прав на земельные участки»

Главе Щучанского района Чикишеву П.И.

От _____________________________________

                                                                                                                                       (Фамилия, инициалы)

 _______________________________________

________._________._________ года рождения

Паспорт: серия ______________ № _______________ 

Выдан _______________________________________ 

                                                                                                                                                                   (кем, когда)

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Зарегистрированного (ной) по адресу: ____________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Тел. дом. (сотовый)   ___________________________ 

Тел. рабочий (сотовый) ________________________

Заявление

Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _______________________ площадью _________ кв.м. с разрешенным использованием _________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________     расположенный по адресу: Курганская область, Щучанский район, ____________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: __________________ ( _________________________ )
                                                                                     (подпись)                                                    (Фамилия, инициалы)

________________ 2012г.
           (число, месяц)
Приложение 2
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление (прекращение) прав на земельные участки»

Главе Щучанского района Чикишеву П.И.

От _____________________________________

                                                                                                                                       (Фамилия, инициалы)

 _______________________________________

________._________._________ года рождения

Паспорт: серия ______________ № _______________ 

Выдан _______________________________________ 

                                                                                                                                                                   (кем, когда)

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Зарегистрированного (ной) по адресу: ____________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Тел. дом. (сотовый)   ___________________________ 

Тел. рабочий (сотовый) ________________________

Заявление

Прошу прекратить ________________________________________________

________________________________________земельный участок с кадастровым номером _______________________ площадью _________ кв.м. с разрешенным использованием ______________________________________________________________________________________________________________________________________________     расположенный по адресу: Курганская область, Щучанский район, ____________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: __________________ ( _________________________ )
                                                                                     (подпись)                                                    (Фамилия, инициалы)

________________ 2012г.
           (число, месяц)
Приложение 3
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление (прекращение) прав на земельные участки»

Блок-схема

осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление (прекращение) прав  на земельные участки»


[image: image1]
Заявитель





Подача заявления о предоставлении (прекращении) прав на земельные участки


 в Администрацию Щучанского района Курганской области





Рассмотрение заявления





Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и оформление ответа заявителю





Выдача ответа заявителю











